Esimerkkitapauksia Onedrive for Business kaytosta
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Onedrive for Business -sovelluksen kanssa kannattaa synkronoida tiedostoja, joiden halutaan
ehdottomasti pysyvan tallessa tai esimerkiksi tiedostoja joita halutaan jakaa muiden kanssa.
Esivaatimuksena talle ohjeelle on oikein kayttoonotettu Onedrive for Business, johon ohjeet
loytyvat taalta.

1. Avataan tiedostoselain. Windows 10 tapauksessa se voidaan tehda klikkaamalla Kaynnista-
valikkoa oikealla, jonka jalkeen valitaan

Command Prompt

Command Prompt (Admin)

Task Manager

Control Panel

File Explorer k

Search

Run

Shut down or sign out

Desktop

2. Tiedostoselaimessa avataan esimerkiksi Documents kansio, josta siirretaan tiedostoja
Onedrive for Business -synkronointiin. Maalataan halutut tiedostot, jonka jalkeen vedetaan ne
hiiren oikealla vasemmalla olevan Onedrive kansion paalle. Tassa vaiheessa voidaan valita
kopioidaanko vai siirretaanko tiedostot.



| L= | Documents

Home Share View
« v » This PC » Documents
S Quick access [ MName a Date medified Type Size

I Desktop * BT T — 26.4.2016 14.15 File folder

3 Downloads » [ g e 13.5.2016 1425 File folder

E— o L] e — 25.4.2016 12.22 File folder

i | e 6.5.2016 12.27 File folder
Bl Pictures * R 10.5.2016 12.30 PDF File 141 KB
L} R * B e, et 10.5.2016 12.31 PDF File 142 KB
[} i B s g g 3.5.2016 10.27 Microsoft Excel C... 1KB
ol == B B s e 3.5.2016 10.43 PDF File 140 KB
[] el ? =-"'§"-. &€ e 25.4.2016 1545 Chrome HTML Do... 66 KB
[} Window Bl | L el e i B 3.5.2016 10,29 Microsoft Excel C... 1KB
: pdf ] (] ey 11.5.2016 1047 JPG File 82 KB
& OneDrive - Ce = e o PR 11.5.20169.57 PDF File 395 KB
B WSENLE Faie | Move to OneDrive - Centero Oy F.®% 25,2016 14.26 XLSX File 13KB
FE Ll B 10.5.2016 14.20 PNG File 9KB
@ sharePoint CF =555 5 10.5.2016 14.24 PNG File 35KB
I This PC el L 13.5.2016 10.01 Microsoft Bxcel C... 1KB
- =nx 11.5.2016 10.00 Microsoft Word 9. 89 KB
= DVD_ROM (E) ] = o ey g gy 10.5.2016 15.36 IPEG File 20KB
& Network 5 R T 14.4.2016 8.52 PDF File 373 KB
- "mlales B "R 9.5.2016 13.44 Text Document 43 KB
SRy W T 9,5.2016 14.07 Text Document 1450 KB
ol T I B 12.5.2016 17.04 PDF File 235KB

22items 9 items selected




