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1. Siirrytaan selaimella osoitteeseen https://outlook.office365.com/owa. Valitaan rattaan
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kuva oikeasta ylakulmasta, jonka jalkeen valitaan asetukset. Valitaan Exchange
Online vaatii kirjautumisen Office 365 tunnuksilla.
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2. Seuraavassa nakymassa navigoidaan siirrytaan ensin kohtaan yleinen, jonka jalkeen
valitaan alue ja aikavyohyke. Nakyviin tulee alue- ja aikavydhykeasetukset. Tehdaan
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halutut muutokset ja valitaan tallenna
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