Office sovellusten asennus
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1. Jotta Office 365 tilauksen mukainen ty6aseman Office asennus tehdaan onnistuneesti,
tulee kaikki aikasemmat Office-versiot (MSI, volyymilisenssin mukaiset) poistaa. Microsoft ei
myoskaan tue yhdenaikaisia asennuksia eri click-to-run asennuksista esimerkiksi Office 2013
ja 2016.

Siirrytaan osoitteeseen selaimella (Microsoft suosittelee kaytettavaksi Internet Exploreria)
https://portal.office.com/account. Mikali Office 365 portaaliin ei ole viela kirjauduttu, niin se
on tehtava tassa vaiheessa. Sydtetaan oma henkilokohtainen organisaatiotunnus ja salasana,
jonka jalkeen kirjaudutaan sisaan.

Mikali jarjestelmanvalvoja tai joku muu taho on jo valmiiksi antanut sinulle Officen
asennuspaketin tai linkin, niin voit siirtya suoraan kohtaan 7.
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Etkd pysty kayttamaan tilidsi?

2. Seuraavassa nakymassa voidaan hallita omaa Office 365 tilid. Valitaan hallitse
tyopoytaasennuksia.


https://technet.microsoft.com/fi-fi/library/jj219427.aspx
https://portal.office.com/account

6 @‘ l] https://portal.office.com/account/#home
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Oma tili

Tilaukset

Vahvista, mita tuotteita ja kayttooikeuksia sinulla on.

Nayta tilaukset

Asennuksen tila
Kaytetyt PC- tai Mac-asennukset: 3

CENtEro

Sovelluksen oikeudet

Sovellukset, jotka voivat kayttaa tietojasi: 16

Magrita, mitka sovellukset voivat kayttds tietojasi, Voit
peruuttaa oikeuden millloin tahansa.

Muuta sovellusten oikeuksia

Asetukset

Mukauta Office 365 -kayttokokemus mieleiseksesi.

Voit asentaa Officen Windows- ja Mac-tietokoneisiin,
puhelimiin ja tabletteihin.

Hallitse tyopoytaasennuksia @ Muokkaa asetuksia

3. Tassa nakymassa valitaan asenna tyopoytasovellus. Samassa nakymassa nahdaan jo
mahdolliset olemassa olevat Office asennukset, jotka on asennettu ja aktivoitu sinun
tunnuksillasi.
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Office 365 Oma tili centero
Asennuksen tila
CmE Voit hallita Windows- ja Mac-asennuksia tassa.
Omat tiedot Asenna tyopoytasovellug
1 Office
Tilaukset Kaytetyt Windows- tai Mac-asennukset: 3
CENL24VM1 v WIN7DEMO v WINS8DEMO v

Sovelluksen oikeudet

Microsoft Windows 7 Enterprise Microsoft Windows 7 Enterprise Microsoft Windows 8.1 Enterprise

Asennuksen tila W Poista aktivoint 0l Poista aktivoint il Poista aktiveinti

Asetukset

4. Nakyma vaihtuu ja seuraavalla sivulla nahdaan, mita lisensseja sinulle on maaritetty Office
365 palvelun kautta. Vasemman puoleisessa nahdaan melko perinteinen tilanne, jossa on
maaritelty pelkka Office ProPlus lisenssi. Yhta lailla listalla voi ndya esimerkiksi Project tai
Visio, mikali jarjestelmanvalvoja on sellaiset kayttéoikeudet maaritellyt.



Ohjelmisto

- ; Office
Ohjelmisto
Tydkalut ja apuohjelmat

[

Project

ydkalut ja apuohjelmat Visio
Skype for Business Skype for Business

Asennus tydasemaan .
y Asennus tydasemaan

Puhelin ja taulutietokone o .
J Puhelin ja taulutietokone

5. Samalla sivulla voidaan ladata tydasemalle itse Officen asennustiedosto. Ennen sita tulee
valita haluttu kieli, sovelluksen bittisyys, jonka jalkeen valitaan asenna. Alapuolella on
esimerkkina myos Microsoft Project, minka asennus on hyvin samankaltainen.

Asenna Office 365 ProPlus ja uudet 2016-sovellukset

Jarjestelmanvalvojasi on antanut ennakkoon kayttodsi Officen seuraavan version First Release -ohjelman kautta. Vioit testata uuden version ominaisuuksia ja antaa
niistd palautetta.

Lahetd palaute suoraan jarjestelmanvalvojallesi. Kiitos, ettd autat meitd kehittamaan Officeal

Kieli: Versio:

|su0m|' {Suomi) i' 32-bittinen (suositus) Lizdasetukset

Jos et nde haluamaasi kieltd, asenna ensin jokin edelld olevan luettelon kielistd ja asenna sitten kielipaketti, Lisdkielet ja kielipaketit eivdt vaikuta asennuksien
maardan.

Asenna @




Project
Hallinnoi asennuksia

Haluatko poistaa tuotteen Project aktivoinnin yhdests tistokoneesta ja asentaa sen toiseen? Siirry kohtaan

Asenna Project 2013

Seuraa projekteja, aikatauluja, resursseja ja tehtavia.

@

Project
Kieli: Versio:
suami (Suomi) VI 32-bittinen (suositus)
Asenna ‘

6. Asennustiedosto voidaan joko tallentaa haluttuun paikkaan tai ajaa suoraan selaimen
ilmoituksesta, valitsemalla run eli suorita.

Do you want to run or save Setup.X86.fi-fi_0365ProPlusRetail_5a%d3ba8-059d-4540-bd35-365767b9706d_TX_PR_.exe (1,05 MB) from c2rsetup.officeapps.live.com?

Run@j Save i Cancel

7. Avataan asennustiedosto joko edelld mainitusta sijainnista tai paikasta, jonka
organisaatiosi on sinulle ohjeistanut. Ainakin todennakaoisesti Windows kayttojarjestelmissa
tulee huomautus kun ruvetaan asentamaan. Hyvaksytaan se.



@ User Account Control E

7 Do you want to allow the following program to make

changes to this computer?

I] Program name:  Microsoft Officen pikaasennus
Verified publisher: Microsoft Corporation
File origin: Downloaded from the Internet

':E"';," Show details ’ Yes @l No

Change when these notifications appear

8. Hetken kuluttua avautuu ikkuna, jossa asennusohjelma maarittaa hetken ajan.

9. Asennus on jo aloittanut taustalla. Odotetaan sen valmistumista.



Asennetaan Officea

Toiminto on valmis hetken kuluttua.

10. Asennus ilmoittaa, kun se on valmis. Valitaan sulje. Nyt tydasemallesi on asennettu
Microsoft Office.

Valmista! Office on nyt asennettu
Valitse Kaynnistd = Kaikk sovellukset.
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18. Office ohjelmat I6ytyvat esimerkiksi Windows 10 kayttojarjestelmalla seuraavalla tavalla.
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