Sharepoint Online kirjaston kayttaminen
Windows Explorerilla
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1. Kaynnistetaan Internet Explorer ja siirrytaan halutun Sharepoint Online kirjaston
osoitteeseen. Kirjautumisen yhteydessa tulee muistaa valita Pida minut kirjautuneena.

Kirjaudu sisdan tyd- tai koulutililla

tero.testaaja@seremoniamestari.fi

W] Pida minut kirfjautuneena

Etkd pysty kayttdmaan tiliasi?

Eik3 sinulla ole tydpaikkasi tai koulusi maarittamas tilia?
Kirjaudu sis33n Microsoft-tilill3

Huomio. Windows 10:n oletusselain on Edge eika Internet Explorerin pikakuvaketta ol
oletuksena nakyvissa. Sovellus voidaan kaynnistaa esimerkiksi Kaynnista-valikon kautta ja
hakemalla hakusanalla iexplore.
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2. Kun haluttuun kirjastoon on siirrytty, niin valitaan valilehti library.
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Drag files here to upload

3. Valitaan Connect & Export alueelta Open with Explorer.
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4. Taman jalkeen kirjasto avautuu Windows Explorer nakymassa. Valitaan Pin to Quick
access, jonka ansiosta tuo Sharepoint kirjasto jaa muistiin.
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5. Kirjaston tuomisen jalkeen on syyta maaritella Share Point online internet asetuksissa
luotettuihin sivustoihin. Siirrytaan asetuksiin, joko Kaynnistysvalikon kautta tai Internet
Explorerista suoraan.

Best match

1]
@ Search my stuff ¥, Internet Options

Control panel %

internet options
Settings

6. Siirrytaan Security valilehdelle, valitaan Trusted sites ja sen jalkeen Sites.

Internet Options m

| General | Seasity |privacy | content | connections | Programs | Advanced

Select a zone to view or change security settings.
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Internet Local intranet  Trusted sites  Restricted
sites

Trusted sites

This zone contains websites that you
v trust not to damage your computer or
your files,

fou have websites in this zone.

Security level for this zone
Allowed levels for this zone: Al

Medium
- Prompts before dovwnloading potentially unsafe

=’ content
- Unsigned ActiveX controls will not be dovanloaded

|| Enable Protected Mode {requires restarting Internet Explorer)

Reset all zones to default level

ok || cancel

7. Lisataan oma Sharepoint Onlinen URL, joka on yleensa muotoa
https://yrityksennimi.sharepoint.com. Lisataan osoite valitsemalla Add. Lisaamisen jalkeen

voidaan painaa Close.
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Trusted sites

S

You can add and remove websites from this zone. All websites in
this zone will use the zone's security settings.

Add this website to the zone:

https:ﬂcnntnsn.sharepnint.cnml

Websites:

* |
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Remowve

[ Require zerver verification (https:) for all sites in this zone




