Outlookin kayttoonotto tyoasemalla
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1. Esivaatimuksena Outlookin kayttoonotolle on asianmukaisesti asennettu Office 365
tilauksen mukainen Office-sovelluspaketti. Mikali asennus I0ytyy niin esimerkiksi Windows 10
kayttojarjestelmalla Outlook avataan Kaynnista-valikon alta. Valitaan Outlook 2016.
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2. Valitaan seuraava.



Tervetuloa Microsoft Outleok 2016 -chjelmaan

Tervetuloa kayttamaan Outlook 2016
-ohjelmaa

Outlook on henkil6kohtainen avustajasi, joka auttaa sinua hallitsemaan
tehokkaasti sahkdpostia, kalenteria, yhteystietoja ja tehtavia.

Aloitetaan. Seuraavaksi lisatdan sahkopostitilisi.
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3. Valitaan kylla.

Microsoft Outlook -tilin maarittdminen

Lisad sahkopostitili

Yhdistd sdhkapostitilisi Outlookiin, Maita tilejd ovat esimerkiksi organisaation Microsoft Exchange Server tai Microsoft
Office 365:een sisdltyvd Exchange Online -tili. Cutlookia voi kdyttdd myds POP-, IMAP- ja BExchange ActiveSync -tilien
kanssa.

Haluatko maddrittdd Outlookin yhdistdmdan sdhkopostitilin?
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4. Taytetaan kentat asianmukaisilla tiedoilla ja valitaan seuraava.

Lisaa tili

(@) sahkapostitili

Kirjoita nimesi:

Salasana:

Sdhkopostiosoite:

Wahvista salasana:

Automaattinen tilin midritys
Outlook voi maarittda automaattisesti useita sahképostitileja.

Sere Moniamestari

Esimerkki: Tiina Lassila
demo@seremaoniamestari.fi
Esimerkki: lassila@contoso.com
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Kirjoita Internet-palveluntarjoajan ilmoittama salasana.

() Ma3arita manuaalisesti tai lis3a palvelintyyppeja
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5. Syotetaan tunnukset ja valitaan sign in (kirjaudu sisaan).




] Office 365

demo@seremoniamestari.fi

Cancel
O

Can't access your account?

Don't have an account assigned by your work or school?
Sign in with a Microsoft account

© 2015 Microsoft Terms of use Privacy & Cookies

E—i‘ Your work or school account can be used anywhere you see this symbal,

6. Valitaan valmis.



Lisda tili

Etsitdan sahkopostipalvelimen asetuksia...

Magritetddn

Outlook viimeistelee sdhkopostiasetuksia. Tdma voi kestdd jonkin aikaa.
vy Muodostetaan verkkoyhteys
» Etsitddan osoitteen demo@seremoniamestari.fi asetukset

ey Kirjaudutaan sdhkdpostipalvelimeen

Sahkopostitilisi on maaritetty ja voit nyt aloittaa sen kayton.

D‘u"aihda tilin asetuksia Lisdd toinen tili...
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7. Valitaan hyvaksy, jonka jalkeen Outlook on kayttdvalmis.
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