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1. Siirrytään selaimella osoitteeseen https://portal.office.com/account. Valitaan omat tiedot
välilehti. Office 365 portaali vaatii kirjautumisen.

2. Valitaan muokkaa  kohdasta, minkä tietoja halutaan muuttaa. Syötetään halutut tiedot,
jonka jälkeen valitaan tallenna.
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