Outlook 2013 kayttoonotto Windows
tyoasemalla
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1. Esivaatimuksena Outlookin kayttoonotolle on asianmukaisesti asennettu Office 365
tilauksen mukainen Office-sovelluspaketti. Mikali asennus I6ytyy niin esimerkiksi Windows 7
kayttdjarjestelmalla Outlook avataan Kaynnista-valikon alta. Valitaan Outlook 2013 tai
mikali versio on uudempi niin Outlook 2016.
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2. Valitaan seuraava.




Tervetuloa kayttamaan Outlook
2013-sovellusta!

Outlook on henkilékohtainen avustajasi, joka auttaa sinua hallitsemaan
tehokkaasti séhkdpostia, kalenteria, yhteystietoja ja tehtadvid.

Aloitetaan. Seuraavaksi lisdatdadan sahkdpostitilisi.

Tervetuloa kdyttdmadn Microsoft Outlook 2013 -ohjelmaa @
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3. Annetaan oletusvalinnan olla valittuna (kylla) ja valitaan seuraava.

Lisaa sahkapostitili

Yhdista sahkopostitilisi Qutlookiin, Maita tilejd ovat esimerkiksi arganisaation Microsoft Exchange Server tai Microsoft
Office 365:2en sisdltyvd Exchange Online -tili. Outlookia woi kdyttdd myds POP-, IMAP- ja Exchange ActiveSync -tilien
kanssa.

Haluatko maddrittdd Outlookin yhdistdmadn sdhkapostitilin?

@ Kyl
) Ei

Microsoft Outlook -tilin maarittdminen @
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4. Taytetaan kentat asianmukaisilla tiedoilla ja valitaan seuraava.



Lisdd tili

Automaattinen tilin maaritys
Cutlook voi maarittas automaattisest useita sdhkipostitieja.

@ Sahkopostitili

Kirjoita nimesi: Sere Moniamestari

Esimerkki: Tiina Lassila

Sahkopostiosoite: demo@seremoniamestari.fi
Esimerkki: lassila@contoso.com

Salasana: FRERRARER

Vahvista salasang: | *eeeeesss

Kirjoita Internet-palveluntarjoajan ilmoittama salasana.

(") Maaritd manuaalisesti tai lisdd palvelintyyppeja
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5. Windows kysyy sahkodpostitilin salasanaa. Sy6tetaan se ja valitaan ok.

Windows Security @

Microsoft Qutlook

Muodostetaan yhteys palvelimeen demo@seremoniamestari.fi

| demo@seremoniamestari.fi |

Remernber my credentials

[ CIK@J[ Cancel

6. Valitaan valmis.



Lisaa tili

Etsitaan sihkopostipalvelimen asetuksia...

Madaritetddin

Outlook viimeistelee sahkopostiasetuksia, Tama voi kestda jonkin aikaa.
" 4 Muodostetaan verkkoyhteys
vy Etsitadn osoitteen demo@seremoniamestari.fi asetukset

vy Kirjaudutaan sdahkopostipalvelimeen

Sdhkdpostitilisi on méaritetty ja voit nyt aloittaa sen kayton.

[] vaihda tilin asetuksia

Lisda toinen tili...
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6. Outlook kaynnistyy hetken, joten odotellaan.

Outlook

Ladataan profiilia

7. Outlook on nyt kayttovalmis.
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