Sahkopostilaatikon lisaaminen Outlook
sovellukseen
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Microsoft Outlook -sovellukseen voidaan lisata useita eri sahkopostitileja jotka tukevat Exchange-
yhteytta, POP3- tai IMAP-protokollaa. Tilien lisaaminen onnistuu paaasiassa automaattisesti, mutta
tietyissa tilanteissa tarvitaan palveluntarjoajalta tarkat tiedot palvelinten nimista, porteista ja
salauksista jotta tili saadaan lisattya.

Office 365 -palvelun sahkopostilaatikko ilmestyy automaattisesti Outlook-sovellukseen, kun se
aktivoidaan kayttaen Office 365 -tunnusta. Mikali Office 365 -tili ei automaattisesti ilmesty
Outlookkiin voidaan se lisata nailla ohjeilla. Naita ohjeita voi myos kayttaa ohjeellisesti muidenkin
sahkopostitilien lisaamiseen.

1. Avaa Microsoft Outlook-sovelluksessa Tiedosto -valikko

Tilin tiedot

YWhtddn tilid ei ole kdytettdvissa, Lisdd sdhkapostitili, jotta voit ottaa lisdominaisuudet kiyttdan,

Lisd3 tili
o Tili- ja yhteisdasetukset
Ll Muuta témdén tilin asetuksia tai maaritd lisdd yhteyksia,
Tiliasetukset Muodosta yhteys yhteisgpalveluihin,
= Postilaatikon koon hallinta
= Yoit hallita postilaatikon kokoa tyhjentdmalld poistettujen viestien kansion ja

Puhdistustydkalut arkistoimalla viesteja.

-

2. Klikkaa Lisaa tili nappia



Lis&a tili ==
Automaattinen tilin maaritys
Outlook voi méarittds automaattisesti useita sdhkopostitileja.

@ 53hkdpostitili

Kirjoita nimesi: Centero Seremoniamestari

Esimerkki: Tiina Lassila

Sdhkopostiosoite: |centero@seremoniamestarifi

Esimerkki: lassila@contoso.com

Salasana: st
Vahvista salasanag: |**vtaiekes

Kirjoita Internet-palveluntarjoajan ilmoittama salasana.

Maaritd manuaalisesti tai lisdd palvelintyyppeja

< Edellinen [Seuraa\rab] | Peruuta |

3. Kirjoita nimesi, sahkopostisoitteesi (sen tilin sahkopostiosoite jonka haluat lisata) seka taman
tilin salasana. Klikkaa Seuraava-nappia

- - . . - -

Lisaa tili [ =3

Onneksi olkoon!

Maaritetddan

Outlook viimeistelee séhkdpostiasetuksia, Tamé voi kestda jonkin aikaa.
+  Muodostetaan verkkoyhteys
+"  Esitddn osoitteen centero@seremoniamestari.fi asetukset

" Kirjaudutaan sahkopostipalvelimeen

Sdhkopostitilisi on maaritetty ja voit nyt aloittaa sen kdyton.

Vaihda tilin asetuksia Lisda toinen tili...

< Ede [ Walmis l| Peruuta |

4. Microsoft Outlook yrittaa etsia automaattisesti sahkopostilin asetukset. Office 365 -palvelun
sahkopostitilit pystytaan konfiguroimaan automaattisesti. Mikali automaattinen konfigurointi



ei toimi, pitaa sinun manuaalisesti syottaa sahkopostipalvelinten osoitteet ja asetukset. Klikkaa
Valmis-nappia.
5. Kaynnista Microsoft Outlook uudelleen mikali sita pyydetaan.



